委 托 书
委托人：（姓名），（性别）
被委托人：（姓名），（性别）
由于本人不能亲自领取硕士生录取通知书及调档函，特委托_________作为我的合法代理人，全权代替我领取硕士生调档函、通知书、银行卡等一切录取材料，在此过程中如有丢失、破损等一切后果均由我本人承担。 

委托期限：    年   月   日至     年   月   日
委托人：
  年   月    日
注：后面附上本人身份证复印件，并务必在复印的证件处写上“此复印件仅用于代为领取硕士录取通知书及调档函”这句话。
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示例：
此复印件仅用于代为领取录取材料








